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Código de 
pago 

Horas regulares/horas 
extra Call Back Pay Essential Pay 

Tarifa por hora 

Overtime (OT) = 1.5 
Basado en horas 

realmente trabajadas 
durante 40 horas por 

semana laboral 

Call Back Pay = 1.5 
Separado de las horas 

estándar de OT 

EPO = 1.5 (usado con 
OSC o Holiday) and 

EPP = 2.5 
Separado de las horas 

estándar de OT 

Estado de 
funcionamiento 

Normal/Abierto (Código 
Verde y Amarillo) 

Normal/Abierto (Código 
Verde y Amarillo) 

Cierres de emergencia 
(código rojo y naranja) 
y feriados 
universitarios y fines de 
semana de descanso 
extendido donde la 
universidad está 
cerrada (según el 
liderazgo de 
Instalaciones y/o 
Seguridad Pública, no 
HRSTM) 

Relación con el 
horario de 
trabajo 

Durante las horas 
regulares programadas, 
además de antes o 
después del horario de 
trabajo regular que 
pueda dar lugar a 
Overtime 

Fuera del horario 
regular programado, 
por emergencias o 
eventos aprobados por 
el Colegio (según el 
liderazgo de 
Instalaciones y/o 
Seguridad Pública, no 
HRSTM) 

Durante o fuera del 
horario regular 
programado cuando la 
universidad está 
cerrada (código rojo y 
naranja) o hay un dia 
feriado 

Tipo de tiempo 
para la hoja de 
horas 

Regular Call Back Pay 

EPO corresponde a las 
horas durante el 
horario de trabajo 
regular, que deben 
ingresarse además de 
Operational Status 
Change Time Off 
Hours (OSC) o Horario 
de vacaciones 
 
EPP es para las horas 
trabajadas fuera del 
horario laboral regular. 
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Código de 
pago 

Horas regulares/horas 
extra Call Back Pay Essential Pay 

Tarifa por hora 

Overtime (OT) = 1.5 
Basado en horas 

realmente trabajadas 
durante 40 horas por 

semana laboral 

Call Back Pay = 1.5 
Separado de las horas 

estándar de OT 

EPO = 1.5 (usado con 
OSC o Holiday) and 

EPP = 2.5 
Separado de las horas 

estándar de OT 

Ejemplo y guía 
de hoja de 
horas 

Alguien del siguiente 
turno se reportó 
enfermo y se le pide 
que se quede más 
tiempo del habitual. 
 
Ingrese la hora de 
finalización de su turno 
extendido., Workday 
rastreará 
automáticamente las 
horas regulares y las 
horas extra, si son 
elegibles. 

Hay un festival 
comunitario, que es 
una actividad aprobada 
Call Back evento fuera 
de su horario normal y 
se le pide que venga.  
 
Ingrese la hora usando 
Call Back Pay. Call 
Back Pay Se pagará un 
mínimo de 4 horas. 

La universidad está 
cerrada por una 
emergencia eléctrica. 
 
Si está programado 
para trabajar, ingrese 
Horas OSC más EPO 
por las horas 
trabajadas durante el 
cierre. 
 
Si no está programado, 
ingrese EPP por las 
horas trabajadas 
durante el cierre. 
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